Guatemala, 31 de julio de 2016

En cumplimiento a lo contenido en los Términos de Referencia, se presenta a
continuacion el detalle de las actividades realizadas durante el mes de julio de 2016,
para el desarrollo de los Servicios Profesionales, para la Secretaria Contra la
Violencia Sexual, Explotacién y Trata de Personas —SVET-.

INFORME EJECUTIVO MENSUAL

Nombre completo: Ludwig Jacob Sandoval Jerez

Contrato No. 31-2016

Acuerdo No. 87-2016

Periodo: 01 al 31 de julio de 2016

Renglén: 029

DETALLE DE ACTIVIDADES

a) Apoyar a la Unidad de Recursos Humanos en temas administrativos.

b) Apoyar a la Direccion Administrativa en temas administrativos.

c) Brindar asesoria en procesos de seleccion y contratacion de personal.

d) Brindar asesoria en el manejo de néminas de salarios del personal de la institucion.
e) Coordinar procesos para el desarrollo del personal.

f) Apoyar en inducciones para el personal de Recursos Humanos en materia laboral.
g) Crear canales de comunicacion adecuados para el personal de la Secretaria.

h) Verificacion de expedientes de personal para el respectivo cumplimiento de los requisitos

solicitados.
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